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Die Einwohnergemeinde Zermatt zahlt rund 6’000 Einwohnerinnen und Einwohner. Sie ist die grosste Tou-
rismusgemeinde im Alpenraum. Rund 170 Mitarbeitende sorgen fiir den umfangreichen Service public.

Die Finanzabteilung sorgt dafur, dass die Gemeinde ihre Aufgaben zuverlassig erfillen kann — von der
Budgetierung und Finanzplanung Uber die Rechnungsflihrung bis hin zur Lohnbuchhaltung. In unserem
neunkopfigen Team erwartet Sie ein vielseitiges Aufgabengebiet mit direktem Bezug zum Gemeindeleben.

Wir suchen Sie ab 1. August 2026 oder nach Vereinbarung als:

Administrative/r Sachbearbeiter/in Finanzabteilung
(80% - 100% - unbefristet)

Ihr Aufgabenbereich lhre Kompetenzen

* Verantwortung fur die operative Abwicklung * Abgeschlossene kaufmannische Grundaus-
der Debitorenprozesse bildung oder gleichwertige Qualifikation

* Betreuung und Abwicklung der Geblihrenver- * Mehrjahrige Berufserfahrung im Finanz- und
rechnung in den Bereichen Abfall, Abwasser Rechnungswesen; Erfahrung in der Betreuung
und Wasser in Zusammenarbeit mit den von Lernenden von Vorteil

zustandigen Fachstellen * Exakte, strukturierte und verantwortungs-

* Betreuung und Begleitung der Lernenden bewusste Arbeitsweise sowie ausgepragte
innerhalb der Finanzabteilung Teamfahigkeit

* Mitarbeit bei der Verarbeitung und Verbuchung e Sehr gute Anwenderkenntnisse in den gangi-
von Kreditorenrechnungen gen IT-Programmen (insbesondere MS Office);

Erfahrung mit Abacus und Innosolv von Vorteil

Wir wollen Sie

Sie werden bei uns eine interessante und vielseitige Tatigkeit in einem motivierten Team und spannenden
Umfeld vorfinden. Die Weiterbildung unserer Mitarbeitenden hat fur uns eine hohe Prioritat. Freuen Sie sich
auf zeitgemasse Anstellungsbedingungen.

Wir freuen uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen bis am 28. April 2026 per E-Mail an
hr@zermatt.ch oder per Post an den Personaldienst der Einwohnergemeinde Zermatt, Postfach 345,

3920 Zermatt. Fir weitere Auskinfte steht Ihnen Amber Brantschen, Leiterin Personal (@ 027 966 22 94)
gerne zur Verfiigung.
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