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Die Einwohnergemeinde Zermatt zahlt rund 6’000 Einwohnerinnen und Einwohner. Sie ist die grosste Touris-
musgemeinde im Alpenraum. Rund 170 Mitarbeitende sorgen fur den umfangreichen Service public.

Die Finanzabteilung sorgt daflir, dass die Gemeinde ihre Aufgaben zuverlassig erflllen kann — von der Budge-
tierung und Finanzplanung Uber die Rechnungsflhrung bis hin zur Lohnbuchhaltung. In unserem achtkopfigen
Team erwartet Sie ein vielseitiges Aufgabengebiet mit direktem Bezug zum Gemeindeleben.

Wir suchen Sie ab sofort oder nach Vereinbarung als:

Administrative/r Sachbearbeiter/in Finanzabteilung

(80%)

lhr Aufgabenbereich lhre Kompetenzen

e Fuhren der AHV-Zweigstelle Zermatt (Aus- » Kaufmannische Grundausbildung oder gleich-
kunftserteilung an Interessierte, Kontrolle und wertige Ausbildung

Zustellung der AHV-Formulare sowie Binde-

glied zur Kantonalen Ausgleichskasse) * Belastbare, teamfahige und diskrete Person-

lichkeit mit hohem Verantwortungsbewusstsein

* Administrative Aufgaben im Bereich Friedhofs-
verwaltung (Fakturierung, Graberverwaltung
und Korrespondenz an die Angehorigen)

* Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige
Arbeitsweise

* Sicherer Umgang mit gangigen Informatikpro-

grammen (insbesondere MS Office), idealer-
weise Erfahrungen mit Abacus und Innosolv

* Mitarbeit in der Finanzabteilung (Stellvertre-
tung fur Abfall-, Wasser- und Abwassergebih-
ren sowie Steuerverwaltung, administrative
Tatigkeiten im Tagesgeschaft) * Mehrjahrige Berufserfahrung im Finanzwesen

von Vorteil

Wir wollen Sie

Sie werden bei uns eine interessante und vielseitige Tatigkeit in einem motivierten Team und spannenden
Umfeld vorfinden. Die Weiterbildung unserer Mitarbeitenden hat fur uns eine hohe Prioritat. Freuen Sie sich
auf zeitgemasse Anstellungsbedingungen.

Wir freuen uns auf |hre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis am 11. Februar 2026 per E-Mail an
hr@zermatt.ch oder per Post an den Personaldienst der Einwohnergemeinde Zermatt, Postfach 345,

3920 Zermatt. Fir weitere Auskinfte steht Ihnen Amber Brantschen, Leiterin Personal (@ 027 966 22 94)
gerne zur Verfiigung.
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