
Die Einwohnergemeinde Zermatt zählt rund 6’000 Einwohnerinnen und Einwohner. Sie ist eine der grössten
Tourismusgemeinden im Alpenraum. Rund 140 Personen sorgen für den umfangreichen Service public.

Das reibungslose Zusammenleben im Matterhorndorf ist eine zentrale Aufgabe, welche uns fortlaufend vor
spannende und herausfordernde Aufgaben stellt.  Die Bearbeitung der rund 550 immatrikulieren Elektro-
fahrzeuge, der rund 300 gastgewerblichen Betriebsbewilligungen und jährlich rund 500 anfallenden Sonder-
fahrbewilligungen, sowie die Mithilfe bei Veranstaltungsbewilligungen stellt  eine spannende und heraus-
fordernde Aufgabe dar. Im 9-köpfigen Team der Abteilung Öffentliche Sicherheit ist eine Vollzeitstelle neu
zu besetzen.

Wir suchen Sie ab dem 1. Oktober 2023 oder nach Vereinbarung als:

Admin. Sachbearbeiter/in – Öffentliche Sicherheit
(80 - 100%)

Ihr Aufgabenbereich

 Allgemeiner Schalter- und Telefondienst

 Verantwortung fürs Tagesgeschäft:

o Bearbeitung diverser Gesuche 
(Fahrbewilligungen, Gastgewerbe, Anlässe, 
öffentlicher Grund und Boden)

o Korrespondenz und Bearbeitung diverser 
Anfragen

o Selbständige Bewirtschaftung des 
Fundbüros

 Erstellen von amtlichen Verfügungen

Ihre Kompetenzen

 Als zuverlässige und exakt arbeitende Person 
verfügen Sie über einen kaufmännischen 
Lehrabschluss EFZ oder eine gleichwertige 
Ausbildung.

 Sie verfügen über eine schnelle Auffassungs-
gabe, Fremdsprachenkenntnisse sowie 
vorzugsweise einige Jahre Berufserfahrung. 

 Eine sichere mündliche und schriftliche Aus-
drucksweise sowie eine speditive Arbeitsweise 
sind für Sie eine Selbstverständlichkeit.

 Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Freundlich-
keit sind zentrale Eigenschaften für diese 
Stelle.

Wir wollen Sie

Sie werden bei uns eine spannende und vielseitige Tätigkeit  in einem motivierten Team vorfinden. Die
Weiterbildung unserer Mitarbeitenden hat für uns eine hohe Priorität.  Freuen Sie sich auf zeitgemässe
Anstellungsbedingungen.

Wir freuen uns auf die Zustellung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen bis am 8. August 2023  per
Mail an  hr@zermatt.ch oder per Post an den Personaldienst der Einwohnergemeinde Zermatt, Postfach
345, 3920 Zermatt. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Dietmar Schmid, Leiter Öffentliche Sicherheit, ()
027 966 22 05 gerne zur Verfügung.

Zermatt, 27. Juli 2023
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