
Die Einwohnergemeinde Zermatt zählt rund 6’000 Einwohnerinnen und Einwohner. Sie ist eine der grössten
Tourismusgemeinden im Alpenraum. Ein Bestand von rund 140 Personen sorgt für den umfangreichen
service public.

In den Schulen von Zermatt und der Schulregion Täsch/Randa werden 700 Schülerinnen und Schüler (1H-
11OS) durch rund 80 Lehrpersonen unterrichtet. Im Schulleitungsteam ist eine Stelle neu zu besetzen:

Wir suchen Sie ab dem 1. August 2023 oder nach Vereinbarung als:

Assistent/in Schulleitung
(70 - 90 %)

Ihr Aufgabenbereich

 Erste Anlaufstelle für Eltern, Lehrpersonen, 
Schüler/innen, Dienststellen und schul-
externe Partner

 Führen des Sekretariats und Unterstützung 
der Schulleitung mit anspruchsvoller Korres-
pondenz

 Verantwortung für den administrativen und 
organisatorischen Alltag für das gesamte 
Schuljahr

 Rechnungskontrolle und Führen der Kassa 
der Schulleitung

Ihre Kompetenzen

 Als selbständige und verantwortungsbewusste 
Person verfügen Sie über einen kaufmänni-
schen Lehrabschluss oder eine gleichwertige 
Ausbildung sowie einige Jahre Berufserfah-
rung in vergleichbaren Funktionen.

 Sie können mit den Informatikprogrammen ge-
schickt umgehen und haben Freude am 
Kontakt mit Menschen.

 Eine hohe Arbeitsqualität und ein exaktes Ar-
beiten sind für Sie eine Selbstverständlichkeit.

 Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit, Dis-
kretion sowie gute Fremdsprachenkenntnisse 
sind zentrale Eigenschaften für diese Stelle.

Wir wollen Sie

Sie werden bei uns eine interessante und vielseitige Tätigkeit in einem motivierten Team und spannenden
Umfeld vorfinden. Die Weiterbildung unserer Mitarbeitenden hat für uns eine hohe Priorität. Freuen Sie sich
auf zeitgemässe Anstellungsbedingungen.

Wir  freuen  uns  auf  Ihre  vollständigen  Bewerbungsunterlagen  bis  am  2.  Juni  2023  per  E-Mail  an
hr@zermatt.ch oder per Post an den Personaldienst der Einwohnergemeinde Zermatt, Postfach 345, 3920
Zermatt. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Oliver Summermatter, Leiter Personal () 027 966 22 66 –
Direktwahl – gerne zur Verfügung.

Zermatt, 16. Mai 2023

mailto:hr@zermatt.ch

