Die Einwohnergemeinde Zermatt zahlt rund 6‘000 Einwohnerinnen und Einwohner. Sie ist die grésste Tou-
rismusgemeinde im Alpenraum. Rund 130 Mitarbeiter sorgen flir den umfangreichen service public.

Die Raumplanung und die Bautatigkeit stellen das Matterhorndorf aufgrund der ortlichen Gegebenheiten
fortlaufend vor spannende und herausfordernde Aufgaben. Entsprechend abwechslungsreich sind die Ar-
beiten in der Bauabteilung. Im 5-kopfigen Team ist eine Teilzeitstelle neu zu besetzen.

Wir suchen Sie ab dem 1. Juli 2018 oder nach Vereinbarung als:

Administrative/r Sachbearbeiter/in Bauabteilung
(60% - unbefristet)

Ihr Aufgabenbereich Ihre Kompetenzen

¢ Sie helfen mit im Baubewilligungsverfahren e Als zuverlassige und selbstandige Person ver-
und haben Kontakt mit Bauherrschaften und flgen Sie Uber einen kaufmannischen Lehrab-
Planern schluss oder eine gleichwertige Ausbildung

¢ Sie erteilen Auskulnfte sowohl am Schalter als ¢ Sie beherrschen die EDV-Office-Anwen-
auch am Telefon derprogramme und weisen vorzugsweise eini-

¢ Sie unterstiitzen das Team der Bauabteilung in ge Jahre Berufserfahrungen vor

allen administrativen und organisatorischen ¢ Sie zeigen Interesse fiir bau- und planungs-
Aufgaben rechtliche Themen und haben eine sichere
mundliche und schriftliche Ausdrucksweise

¢ Fremdsprachenkenntnisse (Franzdsisch) sind
von Vorteil

Wir wollen Sie

Sie werden bei uns eine spannende und vielseitige Tatigkeit in einem motivierten Team vorfinden. Die Wei-
terbildung unserer Mitarbeitenden hat fur uns eine hohe Prioritat. Freuen Sie sich auf zeitgemasse Anstel-
lungsbedingungen.

Wir freuen uns auf die Zustellung lhrer vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis am 2. Mai 2018 per Mail
an oliver.summermatter@zermatt.net oder per Post an den Personaldienst der Einwohnergemeinde Zer-
matt, Postfach 345, 3920 Zermatt. Fir weitere Auskinfte steht Thnen Oliver Summermatter, Leiter Personal
(&) 027 966 22 66 — Direktwahl — gerne zur Verfugung.

Zermatt, 20. April 2018
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